ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE GALINHOS

CNPJ: 08.110.991/0001 - 77
End. Praga dos Trés Poderes, 717 — Centro — Galinhos/RN — CEP: 59.596-000

YR BELCULINIRY  Fone: (84) 3552-0003- Fax: (84) 3552-0003 - E-mail: galinhos.gabinete@galinhos.rn.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE GALINHOS/RN
AVISO DE COTAGAO DISPENSA

A Prefeitura Municipal de Galinhos/RN, por intermédio da Comisséo de Contratagdo, designada pela Portaria n°
18/2024, em conformidade com o Artigo 75, Inciso Il, nos termos da Lei Federal de n°® 14.133/2021, de 01 de
abril de 2021 e Lei Complementar de n° 123/06, torna publico para conhecimento dos interessados que, fara
realizar COTACAO ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO POR ITEM, cujo objeto é a realizacdo de dispensa
eletronica para Contratagdo de empresa, para execugdo dos servicos de modernizagdo, hospedagem e
manutengao continua do Portal online da Prefeitura de Galinhos, conforme especificagdes contidas no Termo de
Referéncia.

A contratacdo de empresa especializada, cujo trabalho sera apoiar o aprimoramento da comunicagéo de boa
qualidade e dar suporte a toda a demanda do ecossistema digital do municipio de Galinhos, é necessaria, visto
que as redes sociais sdo ferramentas importantes para ampliar a divulgacdo de servicos e informagdes
publicadas no portal da autarquia (www.galinhos.rn.gov.br), além de servir como mais um canal de comunicagéo
com a sociedade.

As Propostas de Precos deveréo ser enviadas para o e-mail da CPL, contratacaodireta@galinhos.rn.gov.br, até
as 13h00 do dia 30 de janeiro de 2024, onde sera verificado a menor proposta para o fornecimento dos produtos
e posterior analise dos documentos de Habilitagao contidos no TR, no caso da proposta vencedora.

Galinhos/RN, 25 de janeiro de 2024.
Cicera Angélica Rodrigues da Silva
Agente de Contratacdo
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. Elaboramos o presente Termo de Referéncia para que, através do procedimento legal pertinente, seja
efetuada a contratacdo de empresa especializada na execugéo dos servicos de modernizagao, hospedagem e
manutengao continua do Portal online da Prefeitura de Galinhos.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. Necessidade da contratacao:

A contratacdo de empresa especializada, cujo trabalho serd apoiar o aprimoramento da comunicagao de boa
qualidade e dar suporte a toda a demanda do ecossistema digital do municipio de Galinhos, & necessaria, visto
que as redes sociais sdo ferramentas importantes para ampliar a divulgacdo de servicos e informagdes
publicadas no portal da autarquia (www.galinhos.rn.gov.br), além de servir como mais um canal de comunicagdo
com a sociedade.

O trabalho da contratada deve estar alinhado e subordinado aos objetivos estratégicos do municipio. No foco
principal deve estar a divulgagdo das atividades institucionais, com énfase no apoio as agdes de utilidade
publica, além de defesa dos interesses da sociedade e da classe no que se refere a oferta de servigos prestados
e ainda no gerenciamento de site institucional com os sistemas e-SIC, ouvidoria.

Com uma equipe de comunicacdo reduzida e sem a atuagcdo de uma agéncia de comunicagdo digital,
principalmente, para impulsionar as postagens, as a¢es do municipio nas redes sociais perderam forga,
comprometendo o posicionamento da instituicdo no ambiente online.

Por isso, é importante que o suporte operacional a ser ofertado contribua com o trabalho da area de
comunicagdo de Galinhos, no sentido de otimizar o planejamento de agdes digitais, na formulagdo e na
execucdo de novas estratégias de presenca na Web da instituicdo, na gestdo de seus canais digitais oficiais e
que atendam as necessidades internas e externas da entidade.

3. DA DESCRIGAO DO SITE:

3.1. O site deveré atender:

a) Na totalidade as especificagdes da Lei do Acesso a Informagao — Lei Federal n° 12.527/2011, com no minimo
0s seguintes itens:

Indicagéo a Lei de Acesso a informacao;

Meio de solicitagéo de informag&o com resposta e acompanhamento pelo site (banco de dados)

SIC - Servigo de informagéo ao Cidadao;

Registro de competéncias pagina da secretaria/orgéo;

Estrutura organizacional do ente;

Unidades de atendimento (Secretarias, Postos, Escolas, Servicos e etc.) com enderego, telefone e
horario

Informagdes de licitacdes, editais e resultados;

Informagdes de contratos celebrados;

Dados gerais para acompanhamento de programas, a¢oes, projetos e obras;

Publicacdo de "Respostas e Perguntas" mais frequentes;

Ferramenta de pesquisa no site (contetdo e noticias);

Permiss&o de gravagéo de relatério em formato eletrénico;

Indicagao de local e instrugdes que permitam comunicagéo eletrénica ou por telefone com responséavel
pelo site; e

Atendimento a usuarios com necessidades especiais a Lei de acesso a informagao.
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b) Galeria de fotos e de videos;

c) Cadastro de administrador, usuarios com os niveis de permissao e fungdes permitidas;

d) Deve haver distintos niveis de usuérios, com responsabilidade por noticias, por postar download e etc.,
vinculados as respectivas paginas (secretarias/orgaos);
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e) Usuario Administrador, que tera acesso total aos recursos da pagina assim como na criagdo de novos
usuarios e novos modulos;

f) A publicagdo de noticias, arquivos, fotos, relatorios, videos e etc. exclusdo e atualizagbes das mesmas devem
ser feitos pelos usuarios autorizados por meio da pagina inicial do site informando login e senha, sendo o acesso
a area administrativa restrita ao administrador;

g) Cadastro de Solicitagdo das LAI, com dados do requisitante (nome, CPF, endereco completo, e-mail),
administrando pelo sistema as respostas e/ou arquivos enviados, com controle de solicitagdes em aberto);

h) Controle de Editais de Licitagdo por tipo, data de publicagdo, data realizagdo, homologagédo, empresa
vencedora, documentos anexados (edital, retificagdes, impugnagdes, homologacao);

i) Controle da Transparéncia com publicagdes de Contas Publicas: RGF — Relatérios de Gestédo Fiscal e RREO —
Relatério Resumo da Execucdo Orgamentaria;

j) Administragdo de Pessoal: Servidores, tabelas de salérios, etc.;

k) Concursos — Editais de abertura, homologacao, lista de servidores selecionados com controle de nomeagao; e
l) Compatibilidade total com os principais navegadores de internet como: Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, Safari.

4.DO LAYOUT:

4.1. O layout devera seguir os seguintes conceitos, podendo este sofrer alteragdes mediante analise e
aprovacao da Contratante:

a) O cabecalho devera constar 0 nome e o brasdo do Municipio;

b) O Menu principal deve conter todos os links do site;

c) Noticias em destaque, em slide show;

d) Botbes com links importantes para os principais recursos da péagina, principalmente com 0s servigos ao
cidadao (Ex. Transparéncia on-line, cidaddo on-line, licitacdes, etc.); e

e) Espaco para demais links.

5. DA MANUTENGAO E HOSPEDAGEM:
5.1. A empresa contratada devera responsabilizar-se pelo servidor de hospedagem, sendo responsavel por
qualquer problema de indisponibilidade dos servidores.

5.2. Se o site ficar inacessivel por mais de 24 horas, o valor da hospedagem e manuten¢do mensal, sera
proporcional aos dias de efetiva disponibilidade.

5.3. A manutengéo envolve atividades de treinamento e suporte aos usuarios para alimentar os dados no site,
ajustes de funcionalidades dentro do projeto basico proposto e criagdo de novas funcionalidades dentro do limite
de 10 horas de trabalho més.

5.4. Novas funcionalidades serdo solicitadas por escrito, sendo que a empresa fara a previsdo das horas
necessarias para o desenvolvimento, aguardando autorizagéo para a efetiva execugéo.

5.5. As necessidades de treinamento e manutengdo serdo sempre solicitadas conforme a necessidade da
Contratante.

6. DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO:
6.1. Os prazos descritos abaixo deverdo ser seguidos fielmente pela empresa contratada.
a) Iniciar a prestacédo dos servigos em até 02 (dois) dias, ap6s a assinatura do contrato;

7. DAS OBRIGAGOES:

7.1. DA CONTRATADA:

a) Assumir inteira responsabilidade técnica pela manutengéo do site;

b) Responsabilizar-se junto aos 6rgdos competentes, sem 6nus adicionais para a Contratante;

c) Comunicar, por escrito, imediatamente, ao Fiscal do Contrato, a impossibilidade de execugao de qualquer
obrigac&o contratual, para adogao das providéncias cabiveis;
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d) Executar os servigos com observancia das especificagdes técnicas, com esmero e corregao, refazendo tudo
quanto for impugnado pela fiscalizag&o, se necessario;

e) Apresentar prototipo e realizar testes junto ao Contratante para aprovagédo dentro dos prazos do cronograma;
f) Solicitar ao Fiscal do Contrato esclarecimento de duvidas, detalhes, nomenclaturas ou defini¢des porventura
néo explicitadas;

g) Nao transferir a terceiros a prestacdo do servico de desenvolvimento, por qualquer forma, parcial ou
integralmente, nem subcontratar a prestacdo a que esta obrigada, sem a devida autorizagdo da Contratante,
ressalvado especificidades de conhecimento técnico; e

h) E de responsabilidade da Contratada arcar com as despesas de transporte, hospedagem e alimentagao de
sua equipe de trabalho para o cumprimento do contrato caso necessario;

i) Responsabilizar-se pela hospedagem do site, assim como qualquer problema referente a indisponibilidade do
mesmo por falha no servidor de hospedagem.

7.2. DA CONTRATANTE:

Informar os dados para formagao da pagina (dados, tabelas, imagens e etc.);
Avalliar a prestacdo dos servigos, emitindo parecer por escrito para a Contratada;
Controlar a disponibilidade da pagina para fins de controle de cobranga; e

a
b
c
d) Proceder as solicitagdes de treinamento, suporte e manutengéo e outras comunicagdes necessarias.

)
)
)
)

8. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTOS:

8.1 Apods a prestacao dos servigos (mensal), a empresa encaminhara a pessoa responsavel pela fiscalizacdo, a
nota fiscal correspondente ao servico prestado, para fim de atesto e consequente liquidagéo da despesa.

O pagamento sera realizado apds o ateste, pela fiscalizagdo da Contratante, na Nota Fiscal.

O Contratado devera emitir os documentos fiscais, em valores unitério e total, com os seguintes dados:

Dados do Contratante

Nome: PREFEITURA MUNICIPAL DE GALINHOS
CNPJ: 08.110.991/0001-77
Endereco: Praga dos Trés Poderes, n® 717, Centro, Galinhos/RN CEP 59.596-000

O pagamento sera efetuado por meio de Pagamento Eletrénico emitida por processamento eletronico, a crédito
do Contratado, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento dos produtos, com base no Documento
Auxiliar de Nota Fiscal devidamente conferida e atestada pela comiss&o responsavel pelo recebimento.

As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a empresa para as devidas correcdes € o
prazo para o0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresenta¢do do documento, considerado valido
pelo Contratante.

9. DO CONTROLE DA FISCALIZAGAO:

9.1. A fiscalizacdo da contratacdo serad exercida por um representante nomeado da Administragdo, ao qual
competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e que tudo dara ciéncia a
Administragao.

O representante da contratante devera ter experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da
prestagéo do servico e do contrato;

A fiscalizagdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administrac&o ou de seus agentes e prepostos;

O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
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10. VALOR GLOBAL DE REFERENCIA E AVALIAGAO DO CUSTO:
10.1. O custo estimado sera apurado por meio de pesquisa mercadoldgica que embasara o mapa de pregos
constante do processo de contratagdo, conforme Art. 23 da Lei Federal 14.133/2021.

11. DA SUBCONTRATAGAO:
11.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto Contratado.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO:

12.1. O prazo de vigéncia do Contrato serd até 31/12/2024, contados a partir de sua assinatura, podendo o
contrato ser prorrogado nos termos do art. 111 da Lei 14.133/2021, e a vigéncia inicia-se a partir da data da sua
assinatura.

13. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS OU BENS COMUNUS:
13.1. Os servigos ou produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens e/ou servigos
comuns, nos termos do Art. 6°, Inciso VIII da Lei Federal 14.133, de 2021.

14. DA DOTACAO ORGAMENTARIA:

UNID. ADM.: SECRETARIA MUN. DE ADMIN.,PLANEJAMENTO E DESENVOLV
PROJ/ATIV.: MANUT. DAS ATIVI.DA SEC.MUN. DE ADMIN E PLAN.
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00

FONTE: 1.500.000 - RECURSOS ORDINARIOS

FUNCIONAL PROGRAMATICA: 04.122.0002.2004

15. DA HABILITAGAO EXIGIDA PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS:

HABILITAGAO JURIDICA

Requerimento do Empresario, ou Certificado de Microempreendedor Individual - MEI,

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial;

Documentos de eleigdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes, acompanhados da
documentagdo mencionada na alinea "b", deste subitem;

Decreto de autorizagéo e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgéo competente,
tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir;
Declaragao expressa de que ndo possui em seu quadro de pessoal, atuando em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, menor de 18 (dezoito) anos; e de qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos de acordo com o disposto no Art. 7°, inc. XXXIII da
Constituicdo Federal;

Declaragao emitida pelo licitante que inexiste qualquer fato impeditivo de participar no presente certame.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativo a sede da licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual e com a Procuradoria Geral da sede da licitante,
mediante certiddo negativa de débitos;

Certidao de regularidade de débito com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Certiddo de regularidade de débito com a Secretaria da Receita Federal e com a Procuradoria da Fazenda
Nacional, incluindo-se créditos previdenciarios, mediante da Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao;

Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
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16. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, a Contratada que, no
decorrer da contratacao:

| - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

I - Dar causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - Dar causa a inexecugo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contrata¢do, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentac&o falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante
a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - Fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas neste TR as seguintes sangdes:
Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao
objeto da contratagéo;

Multa: Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da contratagéo,
até o limite de 60 (sessenta) dias; Compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugao total ou parcial da obrigagdo assumida, podendo ser cumulada com a multa moratdria,
desde que o valor cumulado das penalidades ndo supere o valor total do contrato

Suspensao de licitar e impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Galinhos/RN, pelo prazo
de 3 (trés) anos.

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punig&o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administragao pelos prejuizos
causados.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo de
responsabilizagdo, que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 14.133/2021 e de acordo com o regulamento municipal, se for o caso.

17. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS:
17.1. Os servigos serdo realizados conforme especificagdes e quantidades de referéncia abaixo relacionado.

LOTE UNICO

. . Valor Mensal | Valor Total
Item Descrigdo Unidade | Quant. (RS) (RS)

Licenciamento do sistema de Site/Portal e do

sistema de ouvidoria. Més 12

Total do Item (R$)

Galinhos/RN, 25 de janeiro de 2024.

Vivaldo Rodrigues Ribeiro Neto
Secretario Municipal de Administragdo
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